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Nhiệm vụ và quyền hạn:

  
    -  Tổ chức các lớp đào tạo ngoại ngữ, trình độ A, B, C nghe nói, viết các ngoại ngữ Anh,
Pháp, Ðức,... Cấp bằng Quốc gia cho học sinh, học viên các cơ quan có nhu cầu
    -  Ðào tạo các lớp tin học cơ bản, tin học văn phòng, tin học chuyên ngành.
    -  Liên kết với các trường Ðại học đào tạo trình độ cử  nhân, kỹ sư cho các ngành nghề: Tin
học, điện tử, viễn thông, kinh tế.
    -  Tổ chức đào tạo các lớp ôn luyện văn hoá thi vào Ðại học cho học sinh trung học phổ
thông thuộc các khối A,B,C,D do Bộ Giáo dục và Ðào tạo quy định.
    -  Tổ chức các buổi hội thảo chuyên đề, các buổi sinh hoạt CLB nhằm thông tin, huấn luyện,
trao đổi, các kiến thức về ngoại ngữ, Marketing về quản lý, về kinh tế. Giới thiệu các thông tin
khoa học, kỹ thuật mới vào Việt Nam cho học sinh, sinh viên.
    -  Liên kết với các tổ chức văn hoá, xã hội các trường Ðại học và trung tâm đào tạo của các
nước Anh, Pháp, Mỹ, các nước Ðông Âu, các nước Asean, gửi học sinh đi nước ngoài học
    -  Tổ chức đào tạo các lớp công nhân sửa chữa các thiết bị điện tử, viễn thông, tin học, máy
tính, máy fax, máy in, máy photocopy. Nhận làm dịch vụ sửa chữa, cài đặt các thiết bị điện tử,
tin học viễn thông, đào tạo công nhân, kỹ thuật viên các ngành nghề. Nhận chuyển giao công
nghệ hiện đại cho các công ty, xí nghiệp, cơ quan có nhu cầu.
    -  Mở các lớp tìm hiểu về hoạt động của UNESCO trên thế giới và tình hình giáo dục đào tạo
ở các nước. Mở các lớp bồi dưỡng về những ngành nghề có tính chất kinh tế văn hoá xã hội. Tổ
chức các kỳ thi Olympic tiếng Anh và bộ môn khác cho học sinh, sinh viên (có giải thưởng).
    -  Tổ chức các chương trình du lịch cho học sinh, sinh viên và người nước ngoài sang thăm
Việt Nam và giao lưu với Trung tâm, tổ chức thăm các danh lam thắng cảnh trong nước và trên
thế giới.
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